CELOSVETOVE ZASADY PRO DARY A POHOSTENI
. UVOD

Obchodni dary a pohos$téni se ve skromném méfitku bézné pouzivaji k vytvareni
dobré vule a posilovani pracovnich vztaht mezi obchodnimi spole¢niky.
Poskytovani nebo pfijimani ob&asného pohosténi, drobnych podnikovych darku
a vstupenek na sportovni a kulturni akce se muze za urcitych okolnosti zdat
pfiméfené. ObCas mulze také pfipadat vhodné pfijmout nebo poskytnout nabidky
tykajici se cest na obchodni akce s nasimi obchodnimi spoleCniky. Jsou-li vSak
nabidky dard, pohosténi Ci cest pfili§ Casté nebo maji znaénou hodnotu, mohou
vyvolat dojem &i realitu stfetu zajma nebo nezakonnych plateb.

Eaton vypracoval tyto zasady, aby zaméstnancim pomohl pfijimat spravna
rozhodnuti pfi poskytovani nebo pfijimani dart, pohosténi nebo cest v ramci
obchodovani jménem spolecnosti Eaton.

Il. ROZSAH

Tyto zasady plati pro vSechny divize Eaton Corporation a pobocky Eatonu po
celém svété. Obchodni jednotky Eatonu mohou dle vilastniho uvazeni stanovit
pro konkrétni zemé pfisnéjSi meze, nikoli vSak mirné;si.

lll. ZASADY
Prijimani dara (nevladni urednici)

Eaton si je védom, Ze u nékterych z jeho dodavatelll, zakazniku a jinych
obchodnich spolecniku je zvykem ob&as davat drobné darky osobam, s nimiz
obchoduji. Je v§ak dulezité, aby tyto dary neovliviiovaly zaméstnancliv obchodni
usudek, ani nevyvolavaly dojem, ze by tento usudek mohly ovlivnit. Vzhledem

k tomu musi byt Eaton a jeho zaméstnanci pfi pfijimani dar velmi opatrni.
VSeobecné plati, ze zaméstnanci Eatonu mohou pfijimat dary od dodavateld,
zakazniku €i jinych obchodnich spole¢nikll za predpokladu, ze dar:

u nevyvolava dojem (nebo implikovany zavazek), ze darce daru ma
narok na zvyhodnéné jednani, pfidéleni obchodu, lepsi ceny nebo
zlepSené podminky prodeje;

[ | by neztrapnil Eaton ani darce daru, kdyby se dostal na vefejnost;

[ ] v hodnoté vyssi nez 100 USD (i kdyz ma reklamni hodnotu) je
oznamen nadfizenému pfFijemce na prvnim a druhém stupni a
ohlasen podle Postupu Eatonu pfi zvefejiovani dari a pohosténi;

[ | nepirekracuje zadna konkrétni omezeni stanovena mistnim
vedenim; a



[ | by pfijemci nezabranil pfidélit obchod jednomu z konkurent( darce
daru.

Nasledujici dary nejsou nikdy vhodné:

[ | penézité dary nebo ekvivalent hotovosti (jako jsou darkové karty
nebo certifikaty);

[ | dary, které jsou zakazané podle mistnich zakonu;

[ | dary poskytované jako uplatek, spropitné nebo provize (napf. pro

ziskani nebo udrzeni obchodu, nebo pro zajisténi vyhodného
dafiového postupu);
[ | dary, o kterych pfijemce vi, Ze jsou zakazané organizaci darce; a
[ | dary poskytované ve formé sluzeb ¢i jinych nepenéznich vyhod
(napf. pfislibu zaméstnani).

Uhrnna ro&ni hodnota vsech darti, které smi zaméstnanec pfijmout od jednoho
darce, nesmi pfekrocit 250 USD, pokud neni ohlasena podle Postupu Eatonu pfi
zvefejiiovani dar a poho$téni a pokud ji neschvali prislusny oblastni prezident,
nebo v pfipadé Severni Ameriky viceprezident funkéni, geografické nebo
obchodni jednotky.

Zaméstnanci, ktefi dostanou na akci slavnostniho razu (napf. pfi zakaznické akci
v pfirodé nebo pfi oslavé obchodni transakce) dar, ktery by podle téchto pokyn
nemusel byt vhodny, ale bylo by nepraktické nebo nevhodné jej odmitnout,
mohou dar pfijmout a pak to ihned ohlasit svému nadfizenému. Zaméstnanec a
nadfizeny pak mohou projednat vhodnou reakci.

Zaméstnanci Eatonu nesmi nikdy poZadovat dary, odmény Ci jiné predméty,
které by jim prinesly osobni prospéch, bez ohledu na jejich hodnotu. Od
zameéstnancl se oCekava dobry Usudek pfi pfijimani dar( od dodavateld,
zakaznikd nebo jinych obchodnich spole€nikd. Zaméstnanci si musi promluvit se
svym nadfizenym, maiji-li pochybnosti o vhodnosti daru.



Prijimani pohosténi (nevladni ufednici)

Obchodni pohosténi (napf. jidla v restauraci, vstupenky do divadla nebo na
sportovni akce) mize sehravat vyznamnou ulohu pfi posilovani pracovnich
vztahU mezi obchodnimi spolecniky. Proto mohou zaméstnanci Eatonu pfijimat
obchodni pohosténi nabizené z legitimnich obchodnich divodd, jako je vytvareni
dobré vule a posilovani vztahu se zakazniky nebo dodavateli, za pfedpokladu
dodrzovani téchto pokynu. Konkrétné je pfijimani pohosténi od obchodnich
spolecniki Eatonu povoleno jen tehdy, pokud toto pohosténi:

[ | odpovida Celosvétovym zasadam Eatonu pro cestovni vydaje;

[ | neni Casté;

[ | je pfimérené vazané na legitimni obchodni duvod (napf. doprovod
zakaznika nebo dodavatele do mistniho divadla/na sportovni akci,
nebo uc€ast na obchodnim obédé/vecefi);

[ | neni poskytovano jako uplatek, spropitné nebo provize (napf.
v zajmu ziskani i udrzeni obchodu, nebo zajisténi nepatficné
vyhody);

[ | nevyvolava dojem (nebo implikovany zavazek), ze darce daru ma

narok na zvyhodnéné jednani, pfidéleni obchodu, lepSi ceny nebo

ZlepSené podminky prodeje;

je vkusné a odehrava se na misté, které je pfiméfené obchodu;

je odpovidajici a vhodné v kontextu obchodni pfilezitosti;

fakticky ani zdanlivé neovlivni schopnost zaméstnance jednat

v nejlepSim zajmu Eatonu;

u je ohlaseno podle Postupu Eatonu pfi ohlaSovani dart a pohosténi;
a

u vyhovuje vSem konkrétnim omezenim, jez stanovi mistni vedeni.

Nasledujici pohosténi neni nikdy vhodné:

u pohosténi, které Ize v kontextu obchodni pfilezitosti povazovat za
pfehnané;

u zabava ,pro dospélé” Ci jakakoli jina akce zahrnujici nahotu Ci
obscénni jednani;

u pohosténi, o kterém pfijemce vi, ze je darce nesmi poskytovat; a

[ | pohosténi, které mistni vedeni jinym zplsobem zakazuje.

Zameéstnanci by méli promluvit se svym nadfizenym v pfipadé pochybnosti, zda
je akce, misto nebo vydaje pfimérené.

Zavérem upozornujeme, Ze tyto pokyny o pohosténi plati jen pro situace, kdy je
hostitel pfitomen. Vstupenky poskytované zaméstnancim Eatonu na sportovni
nebo kulturni akce, kterych se hostitel nezuc€astni, jsou ve skute¢nosti ,dary”,



nikoli pohosténi, a je tfeba na né pohlizet na zakladé vySe uvedenych pokynl(
pro dary.

Prijimani cest (nevladni urednici)

Obc&as muze byt vhodné, aby zakaznici, dodavatelé i jini obchodni spolecnici
zaplatili zaméstnancim Eatonu cestovni vydaje. Jelikoz jsou tyto situace vzacné,
nabidky uhrady cestovnich a/nebo souvisejicich vydajlu od tietich stran musi: a)
posoudit a schvalit nadfizeni vedouci na prvnim a druhém stupni, a b) byt
ohlaseny podle Postupu Eatonu pfi ohlaSovani dar( a pohosténi.

PFi posuzovani cestovnich pozadavkd musi nadfizeni manazefi na prvnim a
druhém stupni zvazovat fadu faktort véetné toho, zda:

[ | prvorady ucel cesty se poji s obchodem;
[ | je tfida cestovani v obchodnim kontextu pfimérena;
[ | predpokladané vydaje odpovidaji americkym zakonlim a mistnim

zakonum a zvyklostem; a
[ | plan cesty minimalizuje mozné odbocky a vyhyba se turistickym
nebo dovolenkovym destinacim.

Upozoriujeme, ze Eaton obvykle neschvaluje cestovni vydaje pro
manzelku/manzela nebo déti a nikdy neschvaluje cesty, které se zjevné poskytuji
vymeénou za obchodni i nepatficné vyhody.

Postup pfi ohlaSovani dari a pohosténi

Postup Eatonu pfi ohlasovani darli a pohosténi bude kliCovym prvkem pfi
dodrzovani téchto zasad. Tento postup, ktery bude zahrnovat on-line ohlasovani,
se v soucasné dobé vypracovava a po dokonc¢eni s nim bude seznamen cely
Eaton.

Priklady

Nasledujici pfiklady maji za cil pomahat zaméstnancim a jejich nadfizenym
prijimat informovana rozhodnuti o vhodnosti pfijimani ¢i odmitani dar(, pohosténi
nebo cest.

Spravné: Zameéstnanec vyhraje pfi golfové akci dodavatele soutéz ,nejblize
k jamce“ a dostane sadu golfovych holi v hodnoté 600 USD. Jelikoz nechce
hostitele urazit, vefejné hole pfijme, ale po akci zafridi jejich vraceni.

Nespravné: Ve vySe uvedeném sceénafi si zaméstnanec hole ponecha a da je
jednomu z rodinnych pfislusniku.



Spravné: Eaton v souCasné dobé zajistuje doCasné pracovni sily v zemi X na
zakladé smlouvy se spolecnosti TempCo, Inc., jejiz platnost pristi rok vyprsi.
Oblastni feditel TempCo pozve mistniho manazera LZ v Eatonu na recepci
obchodniho sdruzeni, kde bude ministr prace v zemi X diskutovat o zménach
mistnich pracovnich zakon(. Tato akce je pfistupna ¢lenam obchodniho
sdruzeni a vstupenky maji cenu zhruba 100 USD. Manazer LZ pozvani pfijme a
ohlasi svou ucast na recepci podle Postupu Eatonu pfi ohlaSovani dar( a
pohosténi.

Nespravné: Ve vySe uvedeném scenafi se nejedna o recepci, ale o soukromou
vecefi pro deset osob. Manazer LZ se dozvi, Zze spoleCnost TempCo zaplatila za
tuto akci ministru prace fec€nicky poplatek presahujici 10 000 USD, ale presto se
akce zuc€astni, aniZ by o tom uvédomil svého nadfizeného.

Spravné: Dodavatel se sidlem v Atlanté, stat Georgia, dodal jedné z divizi
Eatonu vadné vyrobky. Manazerka dodavatelského fetézce v divizi musi
opatfeni. Aby to dodavatel usnadnil, navrhne, Zze manazerce dodavatelského
fetézce uhradi pfi navstévé zavodu letenku a hotel. ManaZerka dodavatelského
fetézce si to ovéfi u svych nadfizenych na prvnim a druhém stupni, ktefi ji cestu
schvali.

Nespravné: Oblastniho manazZera pozada jeden z pfimych podfizenych o
schvaleni vySe uvedené cesty. Manazer se vSak dozvi, ze dodavatel rovnéz
nabizi prodlouzeni pobytu zaméstnance v hotelu o jeden den (na naklady
dodavatele) a zve zaméstnance na partii golfu. Manazer schvali cely pobyt, nikoli
jen vydaje spojené s obchodem, které hradi dodavatel.

Poskytovani dara (nevladni urednici)

Poskytovani daru tfetim stranam muze byt ob&as vhodné pro posileni vztahu
nebo dodrzeni mistnich zvyklosti. Proto Eaton takové dary povoluje pod
podminkou, ze dodrzuji tyto pokyny. Konkrétné mohou zaméstnanci Eatonu
nabizet dary dodavatellim, zakaznikim nebo jinym obchodnim spoleénikiim pro
legitimni obchodni ucely, jako je vytvafeni dobré vile a posilovani pracovnich
vztah( (napf. pfi prezentaci o svatcich &i jinych oslavach, pracovnich vyro€ich
nebo odchodu do duchodu), pod podminkou:

u dar ma hodnotu nizSi nez 100 USD (pfednost je tfeba dat
predmétlim reklamni povahy, jako jsou pfedméty uvedené na
weboveé strance podnikové prodejny Eatonu);

[ | ma-li dar hodnotu vyssi nez 100 USD, musi ho schvalit nadfizeni
manazefi darce na prvnim a druhém stupni a musi byt ohlasen
podle Postupu Eatonu pfi ohlasovani dari a pohosténi;

u dar by neztrapnil Eaton ani pfijemce, kdyby se dostal na vefejnost;
a



[ | dar nepfekracuje zadna konkrétni omezeni stanovena mistnim
vedenim.

Nasledujici dary nejsou nikdy vhodné:

[ | penézité dary nebo ekvivalent hotovosti (jako jsou darkové karty
nebo certifikaty);
[ | dary poskytované jako uplatek, spropitné nebo provize (napf. dary

vénované pro ziskani nebo udrzeni obchodu, nebo pro zajisténi

nepatficné vyhody);

dary, které jsou zakazané podle mistnich zakonu;

dary, o kterych darce vi, Zze jsou zakazané organizaci pfijemce;

dary poskytované ve formé sluzeb ¢i jinych nepenéznich vyhod

(napf. pfislibu zaméstnani); a

[ | dary rodinnym pfisluSnikim zékaznikd, dodavateld ¢&i jinych
obchodnich spoleéniku.

Uhrnna ro&ni hodnota vsech darti, které smi zaméstnanec poskytnout jednomu
darci, nesmi prekrocit 250 USD, pokud neni ohlaSena podle Postupu Eatonu pfi
zvefejiiovani dar a poho$téni a pokud ji neschvali prislusny oblastni prezident,
nebo v pfipadé Severni Ameriky viceprezident funkéni, geografické nebo
obchodni jednotky.

Od zaméstnancu se oCekava dobry usudek pfi nabizeni darti dodavatelim,
zakaznikdm ¢&i jinym obchodnim spole¢nikim. Zaméstnanci si musi promluvit se
svym nadfizenym, maiji-li pochybnosti o vhodnosti akce, lokality ¢i vydaju.

Pohosténi (nevladni urednici)

Obchodni pohosténi (napf. jidla v restauraci, vstupenky do divadla nebo na
sportovni akce) miize sehravat vyznamnou ulohu pfi posilovani pracovnich
vztah( mezi obchodnimi spole¢niky. Proto Eaton povoluje obchodni pohosténi
konané z legitimnich obchodnich davodd, jako je vytvareni dobré vile a
posilovani vztahu se zakazniky nebo dodavateli, za pfedpokladu dodrzovani
téchto pokynul. Konkrétné je pohosténi obchodnich spolec¢niku povoleno jen
tehdy, pokud toto pohosténi:

u vyhovuje Celosvétovym zasadam Eatonu pro cestovni vydaje;

[ | nejde o uplatek, spropitné nebo provizi (napf. v zajmu ziskani Ci
udrzeni obchodu, nebo zajisténi nepatficné vyhody);

nevyvolava dojem, Ze ma Eaton narok na zvyhodnéné jednani;
je vkusné a odehrava se na misté, které je pfiméfené obchodu;
je odpovidajici a vhodné v kontextu obchodni pfileZitosti; a
vyhovuje vSem konkrétnim omezenim, jez stanovi mistni vedeni.



Nasledujici pohosténi neni nikdy vhodné:

[ | pohosténi, které muze objektivni tfeti strana povazovat za
pfehnané;

[ | zabava ,pro dospélé”“ Ci jakakoli jina akce zahrnujici nahotu ¢i
obscénni jednani;

[ | pohosténi, o kterém hostitel vi, Ze je pfijemce nesmi poskytovat; a

[ | pohosténi, které mistni vedeni jinym zpusobem zakazuje.

Zameéstnanci by méli promluvit se svym nadfizenym v pfipadé pochybnosti, zda
je akce, misto nebo vydaje pfimérené.

Zavérem upozornujeme, Ze tyto pokyny o pohosténi plati jen pro situace, kdy
jsou pfitomni zameéstnanci Eatonu. Vstupenky na sportovni nebo kulturni akce,
které Eaton poskytuje dodavateliim, zakaznikim ¢i obchodnim spole¢nikiim a
zameéstnanci Eatonu se téchto akci nezucastni, jsou ve skutecnosti ,dary®, nikoli
pohosténi, a je tfeba na né pohlizet na zakladé vySe uvedenych pokynu pro dary.

Postup pfi ohlaSovani dari a pohosténi

Postup Eatonu pfi ohlaSovani dar a pohosténi bude kliCovym prvkem pfi
dodrzovani téchto zasad. Tento postup, ktery bude zahrnovat on-line ohladovani,
se v souCasné dobé vypracovava a po dokonceni s nim bude seznamen cely
Eaton.

Priklady

Nasledujici pfiklady maji za cil pomahat zaméstnancim a jejich nadfizenym
pfijimat informovana rozhodnuti o vhodnosti poskytovani dard, pohosténi nebo
cest.

Spravné: Zakaznik je po navstévé zavodu Eatonu, kde si prohléd! vyrobni
proces, pozvan na vec€erni vystoupeni mistniho orchestru.

Nespravné: Zakaznik po navstévé zavodu Eatonu, kde si prohléd! vyrobni
proces, trva na tom, aby ho pozvali na no¢ni toulky méstem, v€etné navstévy
mistnich klub( pro pany.

Spravné: Eaton uzaviel s novym zdkaznikem dohodu o vyznamném kontraktu.
Béhem slavnostniho podpisu pfedava mistni feditel Eatonu zakaznikovi ru¢né
vyfezavanou Sachovou soupravu v cené 200 USD. Dar schvalili nadfizeni
manazera na prvnim a druhém stupni.



Nespravné: Ve vySe uvedeném scénafi mistni feditel Eatonu vi, Ze zakaznikovy
zasady zakazuiji pfijimani jakychkoli dart od dodavatelu, ale pfesto mu dar
preda.

Spravné: Dulezity zakaznik oslavuje 35. vyro&i nastupu do zaméstnani. Uéetni
manazer Eatonu zakaznikovi pfeda lahev vina z mistniho vinného sklepa a
blahopfani podepsané zaméstnanci.

Nespravné: Namisto vina nabidne u€etni manazer Eatonu zakaznikovi darkovou
kartu v hodnoté 100 USD.

Dary vladnim urednikiim

Zaméstnanci Eatonu musi byt obzvlasté opatrni, kdyz nabizeji dary viadnim
ufedniktm. Jelikoz zakony USA a vétSiny dalSich zemi zakazuji davat vliadnim
ufednikiim cokoli cenného v zajmu ziskani i udrzeni obchodu nebo zajisténi jiné
nepatficné vyhody, je dllezité dbat na to, aby dary t€émto osobam nebylo mozné
vykladat jako uplatky. VIadnim dfednikim navic zakon €asto zakazuje dary
pfijimat, takZze nabidka daru by je mohla pfivést do trapné situace.

Kdo je ,,vladni urednik‘“?

Termin ,vladni ufednik® je velmi vSeobecny. Zahrnuje vSechny zaméstnance na
vSech urovnich vladniho ministerstva nebo agentury, at uz vykonné,
zakonodarné nebo soudni. Také ufednici a zaméstnanci spolecnosti ve
vlastnictvi vlady nebo pod jeji kontrolou jsou povazovani za ,vladni ufedniky*.
Proto tento termin zahrnuje nejen osoby jako jsou voleni ufednici, celni a darnovi
kontrolofi a vladni Cinitelé pro statni dodavky, ale i zaméstnanci podniku ve
vlastnictvi statu.

Co je vhodné?

Obcas mulze byt predani daru (jako je slavnostni dar) viadnimu ¢initeli vhodné
pro vytvareni dobré vule a posileni pracovnich vztahu. V takovém pfipadé je
predani daru vliadnimu Ciniteli povoleno jen tehdy, kdyz:

[ | ma dar nominalni hodnotu (nizsi nez 100 USD) a obsahuje logo
Eatonu (napf. odévni vyrobek, pero atd.). Vhodnym darem je
jakékoli zbozi zakoupené na webové strance podnikové prodejny
Eatonu za cenu nizSi nez 100 USD. Dary, které neobsahuji logo
Eatonu NEBO maji vysSi cenu nez je nominalni hodnota (pfes 100
USD) Ize darovat pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem
pfislusného oblastniho prezidenta, nebo v pfipadé Severni Ameriky
viceprezidenta funk¢ni, geografické nebo obchodni jednotky;

[ | mistni zakony povoluji ufednikovi, aby dar pfijal; a



[ | je dar ohlasen podle Postupu Eatonu pfi ohlaSovani dar( a
pohosténi.

Uhrnna ro&ni hodnota v8ech dar, které smite poskytnout jednomu pfijemci,
nesmi prekrocit 250 USD, pokud neni ohlasena podle Postupu Eatonu pfi
zvefejiiovani dar a poho$téni a pokud ji neschvali prislusny oblastni prezident,
nebo v pfipadé Severni Ameriky viceprezident funkéni, geografické nebo
obchodni jednotky.

Upozoriujeme, Ze nasledujici dary nejsou nikdy vhodné:

[ | penézité dary nebo ekvivalent hotovosti (jako jsou darkové karty
nebo certifikaty);

[ | dary poskytované ve formé sluzeb ¢i jinych nepenéznich vyhod
(napf. prislibu zaméstnani);

[ | dary poskytované jako uplatek, spropitné nebo provize (napf. pro

ziskani nebo udrzeni obchodu), nebo pro zajisténi nepatficné
vyhody, jako je zajisténi vyhodného danového postupu;

[ | dary, které jsou zakazané podle mistnich zakonu, nebo které
Urednik nesmi pfijmout; a
[ | dary rodinnym pfislusnikim urfednikd.

Pohosténi vladnich urednikt

Stejné jako dary vladnim ufednikim Ize i pohosténi potencialné povazovat za
uplatek. Vzhledem k tomu musi zaméstnanci pfi pohosténi vladnich ufedniku
dbat opatrnosti.

Existuji situace, v nichz mize byt pohosténi vliadnich ufednikd vhodné, jako je
pozvani do restaurace po prohlidce zavodu Eatonu nebo doprovod ufednika na
ob&asnou sportovni nebo kulturni akci. Pohosténi vladnich ufednikd je povoleno
Jen tehdy, pokud toto pohosténi:

[ | neni extravagantni nebo okazalé;

u neni, nebo je nelze povazovat za uplatek, spropitné nebo provizi
(napf. v zajmu ziskani &i udrzeni obchodu, nebo zajisténi
nepatficné vyhody);

[ | je vkusné a odehrava se na misté, které je pfiméfené obchodu; a

u je ohlaseno podle Postupu Eatonu pfi ohlaSovani dart a pohosténi.

Nasledujici pohosténi neni nikdy vhodné:
u pohosténi, které neodpovida Celosvétovym zasadam Eatonu pro

cestovni vydaje, nebo které muze objektivni tfeti strana povazovat
za pfehnané;



[ | zabava ,pro dospélé” Ci jakakoli jina akce zahrnujici nahotu ¢i
obscénni jednani;

[ | pohosténi, které Eaton podle mistnich zakon nesmi nabizet nebo
které urednik nesmi pfijmout; a
[ | aktivity, které mistni vedeni konkrétné zakazuje.

Zaméstnanci by méli promluvit se svym nadfizenym v pfipadé pochybnosti, zda
je akce, misto nebo vydaje pfimérené.

Tyto pokyny o pohosténi plati pro situace, kdy je zaméstnanec Eatonu pfitomen.
Vstupenky na sportovni nebo kulturni akce, které Eaton poskytuje vladnim
ufednikiim a zaméstnanci Eatonu se téchto akci nezucastni, jsou ve skutecnosti
,<dary“, nikoli pohosténi, a je tfeba na né pohlizet na zakladé vySe uvedenych
pokynu pro dary.

Poskytovani cest vladnim urednikiim

Tak jako u daru a pohosténi je tfeba na poskytovani cest vladnim ufednikim
pohlizet s opatrnosti. Na rozdil od dart a pohosténi jsou vSak vydaje na cesty
zfidkakdy ,nominalni®. Vzhledem k tomu je nutné kazdou zadost o proplaceni
cestovnich vydajl pro vladni ufedniky posuzovat na individualnim zakladé.

Uhrada jakychkoli cestovnich nebo souvisejicich vydajd pro vladni aredniky si
vyZaduje pfedchozi schvaleni pravniho oddéleni. Jakmile vladni ufednik predlozi
takovyto pozadavek, je tfeba se obratit na pravni oddéleni.

Pfi posuzovani cestovniho poZzadavku bude pravni hodnoceni zvazovat fadu
faktor( v€éetné toho, zda:

[ | prvorady ucel cesty se poji s obchodem;

u je tfida cestovani pfiméfena a opodstatnéna;

[ | predpokladané vydaje odpovidaji americkym zakonlim a mistnim
zakonUm a zvyklostem; a

[ | plan cesty minimalizuje mozné odbocky a vyhyba se turistickym
nebo dovolenkovym destinacim.

Upozorhujeme, Ze Eaton obvykle neschvaluje cestovni vydaje pro rodinné
prislusniky vladnich afednikd a nikdy neschvaluje cesty, které se zjevné
poskytuji s cilem ziskat nebo udrzet obchod nebo si zajistit nepatficné vyhody.

Postup pri ohlasovani daru a pohosténi

Postup Eatonu pfi ohlasovani dari a pohosténi bude kliCovym prvkem pfi
dodrzovani téchto zasad. Tento postup, ktery bude zahrnovat on-line ohlasovani,



se v soucasné dobé vypracovava a po dokonc¢eni s nim bude seznamen cely
Eaton.

PFiklady

Nasleduijici pfiklady maji za cil pomahat zaméstnancim a jejich nadfizenym
prijimat informovana rozhodnuti o vhodnosti poskytovani dard, pohosténi nebo
cest vladnim ufednikam.

Spravné: Starostka mésta, ve kterém se nachazi zavod Eatonu, si prohlizi
podnik. Po prohlidce se zu€astni obéda se zaméstnanci Eatonu. PFi obédé ji
feditel zavodu pfeda svetr s vyobrazenim loga Eatonu v hodnoté nizsi nez 100
USD.

Nespravné: Namisto vySe uvedeného svetru da feditel zavodu starostce dvé
vstupenky (jednu pro ni, jednu pro jejiho manzela) na mistni mistrovsky zapas ve
fotbale.

Spravné: Guvernér €inské provincie zavola fediteli zavodu Eatonu, ktery lezi

v jeho provincii, a pozada o zdvofilostni prohlidku zavodu. Mistni zvyklost diktuje,
Ze Eaton ma guvernérovi pfedat slavnostni dar jako je kfiStalova vaza v hodnoté
150 USD. Reditel zavodu se obrati na prezidenta Eatonu, ktery zodpovida za
Cinu, aby se s nim poradil.

Nespravné: Po pfijezdu do zavodu guvernér z vyse uvedeneho prikladu
pozaduje refundaci svych cestovnich vydaju v celkové vysi 150 USD. Reditel
zavodu mu vyhovi, aniz by zalezitost projednal s pravnim oddélenim.

Spravné: Zvyklosti diktuji (a mistni zakon umoznuje), aby vladni ufednici

v regionu dostavali svate¢ni dary od podniku, které funguiji v jejich jurisdikci.
Mistni feditelé Eatonu projednavaji se svym oblastnim prezidentem, jaké dary
(pokud vlbec néjaké) mohou byt pfimérené.

Nespravné: Ve vySe uvedeném scénafi se mistni feditelé rozhodnou, Ze vladnim
ufednikim daji darkové karty pro mistniho prodejce v hodnoté 50 USD.
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Bill[Hogsett@Eaton.com

Taras Szmagala

Viceprezident — Hlavni poradce — Fluid Power
Tel.: (216) 523-4502
TarasGSzmagala@Eaton.com




CASTO KLADENE OTAZKY
Jak mlize zaméstnanec urcit hodnotu daru, ktery dostava?

Pfi ur€eni hodnoty jakéhokoli pfijatého daru/pohosténi pouzijte zdravy rozum.
Pokud neni hodnota zfejma, zvazte, zda se obratit na néjakou prodejnu nebo na
internet a najit obdobné polozky. V pfipadé pochybnosti dodrzujte postup pro
oznamovani a ohlasovani.

Jak zaméstnanec pozna, zda je dar zakazany organizaci darce?

Neni tfeba tuto zalezitost zkoumat, ale dary by se nemély pfijimat, je-li zfejmé, Ze
je organizace darce zakazuje. Neni-li praktické odmitnout dar ve chvili darovani,
pfijméte ho a pak rychle se svym nadfizenym projednejte, jak reagovat.

Povazuje se laskava sluzba za dar?

Odpovéd muze byt rizna. Pfijeti laskavé sluzby od dodavatele, zakaznika Ci
jiného obchodniho spole¢nika muze fakticky €i zdanlivé zkompromitovat
zaméstnanclv usudek nebo vyvolat fakticky &i zdanlivy spor mezi osobnim
zajmem zaméstnance a jeho vérnosti vic¢i Eatonu. Diskutabilni laskavé sluzby a
reakci na né projednejte se svym nadfizenym.

Kde se nachazi webova stranka podnikové prodejny Eatonu?

Podnikova prodejna Eatonu je k dispozici na JOE. Kliknéte na ,Promotional
Merchandise® (Propagacni zbozi) pod zalozkou ,Business Services* (Obchodni
sluzby).

Mohou manazefri stanovit prisnéjSi pokyny pro své skupiny (napr. snizit
hodnotu povolenych dara)?

Ano, ale manazefi, ktefi se k tomu rozhodnou, musi tyto pokyny a oCekavani
sdélit své skupiné.



